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                      1. Grundsätzliches Mit dieser Geschäftsanweisung wird die Erteilung der Befugnisse im Jobcenter Helmstedt geregelt. Entscheidungs-, Anordnungs- und Zeichnungsbefugnis werden hiermit, in dem mit den Anlagen 1 - 7 bestimmten Umfang auf die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter delegiert, denen ein in der jeweiligen Anlage aufgeführter Dienstposten durch Beschäftigungsauftrag dauernd, vorübergehend oder vertretungsweise übertragen worden ist. Mit einer solchen Dienstpostenübertragung ist für alle Beschäftigten, die mindestens der TE V nach TV-BA bzw. Entgeltgruppe 7 TVÖD angehören, gleichzeitig die Befugnis zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit von Kassenanordnungen und zahlungsbegründen- den Unterlagen aus dem übertragenen Aufgabengebiet verbunden. Anordnungsbefugte können davon ausgehen, dass die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die mindestens eine in den Anlagen aufgeführte Fachassistenztätigkeit ausüben, zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit befugt sind. Die auf die jeweiligen Dienstposteninhaber übertragenen Befugnisse können von deren Vorgesetzten selbstverständlich ebenfalls wahrgenommen werden. Im Hinblick auf die Zielsetzung dieser Regelung wird Wert darauf gelegt, dass insbesondere Entscheidungs- und Zeichnungsvorbehalte auf Ausnahmefälle beschränkt bleiben. Die Befugnisse, die der Geschäftsführung vorbehalten sind, sind in der Anlage 2 aufgeführt. Bei vorübergehender Abwesenheit der Geschäftsführung unterzeichnet der bestellte Abwesenheitsvertreter mit dem Zusatz „In Vertretung“. Bei gleichzeitiger Abwesenheit des Geschäftsführers und des Abwesenheitsvertreters wird über die Entscheidungs-, Anordnungs- und Zeichnungsbefugnis durch den Bereichsleiter für dringende und unaufschiebbare Fälle im Einzelfall entschieden. In diesem Fall erfolgt die Unterzeichnung „Im Auftrag“. 3
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                      2. Arten der Befugnisse und ihre Bedeutung 2.1. Entscheidungsbefugnis Entscheidungsbefugnis ist die Befugnis, im Rahmen der Fachaufgaben über Anträge auf Gewährung von Leistungen, im Rahmen der übrigen Aufgaben über den Erlass sonstiger Verwaltungsakte und über Nutzungen, Lieferungen und Leistungen zu entscheiden sowie über Rechte zu verfügen. Die Entscheidungsbefugnis schließt die entsprechende Zeichnungsbefugnis mit ein. 2.2. Zeichnungsbefugnis Zeichnungsbefugnis ist die Befugnis, Schriftstücke und Aktenverfügungen abschließend zu unterzeichnen. Die beauftragten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter zeichnen mit dem Zusatz „Im Auftrag“. 2.3. Anordnungsbefugnis Anordnungsbefugnis ist die Befugnis, Kassenanordnungen zu erteilen, d. h. über Haushaltsmittel zu verfügen. Sie wird von der Geschäftsführung der Dienststelle und dem Beauftragten für den Haushalt ausgeübt. Die Befugnis kann vom Beauftragten für den Haushalt anderen Bediensteten (Anordnungsbefugten) übertragen werden (§ 12 der Kassenbestimmungen – KBest). 2.4. Feststellungsbefugnis Feststellungsbefugnis ist die Befugnis, auf Kassenanordnungen (bei Allgemeinen Zahlungsanordnungen auf zahlungsbegründenden Unterlagen) die sachliche und rechnerische Richtigkeit zu bescheinigen. Befugnis, Form und Inhalt der Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit ergeben sich im Einzelnen aus §§ 8 bis 11 KBest. 4
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                      3. Zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit sind befugt:   Geschäftsführer/in   Beauftragte(r) für den Haushalt und   andere Bedienstete, denen diese Befugnis vom Beauftragten für den Haushalt für ihren Verantwortungsbereich allgemein oder im Einzelfall schriftlich übertragen wurde. 4. Zur Feststellung der rechnerischen Richtigkeit sind befugt: Bedienstete die aufgrund der ihnen übertragenen Aufgaben in der Lage sind, die Richtigkeit der Angaben zu bescheinigen. 5. Anlagen Anlage 1: Aufstellung der Zeichnungs- und Entscheidungsbefugnis für alle Bereiche und Teams Anlage1_GA_Befugni sregelung.xlsx Anlage 2: Aufstellung der Zeichnungs- und Entscheidungsbefugnis für die Geschäftsführung Anlage2_GA_Befugni sregelung.xlsx Anlage 3: Aufstellung der Zeichnungs- und Entscheidungsbefugnis für den Bereich Controlling/Finanzen/Verwaltung Anlage3_GA_Befugni sregelung.xlsx Anlage 4: Aufstellung der Zeichnungs- und Entscheidungsbefugnis für den Bereich SGG Anlage4_GA_Befugni sregelung.xlsx 5
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                      Anlage 5: Aufstellung der Zeichnungs- und Entscheidungsbefugnis für den Bereich Ordnungswidrigkeiten Anlage5_GA_Befugni sregelung.xlsx Anlage 6: Aufstellung der Zeichnungs- und Entscheidungsbefugnis für den Bereich Markt- und Integration Anlage6_GA_Befugni sregelung.xlsx Anlage 7: Aufstellung der Zeichnungs- und Entscheidungsbefugnis für den Bereich Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhaltes Anlage7_GA_Befugni sregelung.xlsx 6. Ablage \\Dst.baintern.de\dfs\241\Ablagen\D24110- Jobcenter\09_IKS\02_Information_Kommunikation\Geschäftsprozesse 7. Inkrafttreten Diese Regelung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft Heike Bannach Geschäftsführerin des Jobcenter Helmstedt 6
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                      Verfügung: 1. Verteiler: BL 41; 1. SGG, alle Teamleitungen im Jobcenter Helmstedt zur Sicherstellung der Weisungslage und Umsetzung im Verantwortungsbereich 2. Ablage:\\Dst.baintern.de\dfs\241\Ablagen\D24110- Jobcenter\09_IKS\02_Information_Kommunikation\Geschäftsprozesse 3. z.d.A. II-5104 Heike Bannach Geschäftsführerin des Jobcenter Helmstedt BL 41  TL 421 TL 422 TL 451   TL 432  TL 433 1.SGG 7
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