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                      1. Vorwort Die Träger und die Geschäftsführung des Jobcenter Helmstedt räumen der IT- Sicherheit einen hohen Stellenwert ein. Die IT-Sicherheit liegt im Interesse aller Beschäftigten. Für die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Trägers Bundesagentur für Arbeit soll eine aktive IT-Sicherheitsprävention konsequent betrieben werden. Die Grundlagen für den Umgang mit der IT-Sicherheit in der Bundesagentur für Arbeit bilden die dazu ergangenen Organisationsentscheidungen des Vorstandes der Bundesagentur für Arbeit (HEGA 08/2007-18; HEGA 12/2008-32). Die Träger des Jobcenter Helmstedt stimmen überein, dass diese Regelung der genannten Geschäftsanweisungen der Bundesagentur für Arbeit auf alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Jobcenter Helmstedt anzuwenden ist. Dies trägt dazu bei, die Gleichberechtigung zwischen den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Träger des Jobcenter Helmstedt herzustellen. Daher sind die folgenden Regelungen ab Inkrafttreten der Geschäftsanweisung für alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des Jobcenter Helmstedt verbindlich anzuwenden. 2. Verantwortlichkeit IT-Sicherheit ist Führungsaufgabe. Jede Führungskraft trägt durch vorbildliches Verhalten in seinem / ihrem Entscheidungsbereich       zur   Gewährleistung     eines     angemessenen     IT- Sicherheitsniveaus bei. Die    Geschäftsführung      des    Jobcenter   Helmstedt     benennt   den    IT- Sicherheitsbeauftragten und meldet den Namen an das zuständige RITS. Sofern Veränderungen in der Person des IT-Sicherheitsbeauftragten vorgenommen werden, ist das RITS zeitnah zu informieren. 3
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                      3. Aufgabengebiet des IT- Sicherheitsbeauftragten Die in den Dienststellen vorgesehenen IT-SV sind Ansprechpartner für die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in IT-Sicherheitsangelegenheiten vor Ort. Des Weiteren führen sie nach derzeitigen Planungen zweimal im Jahr eine Überprüfung des IT-Sicherheitsniveaus im Jobcenter Helmstedt durch, wobei sie informationstechnisch unterstützt werden. Sie nehmen die mit der IT-SV-Rolle verbunden nachfolgend dargestellten Verantwortlichkeiten im Rahmen ihrer Tätigkeit als IT-Fachbetreuer wahr: schaffen, erhalten und steigern des IT-Sicherheitsbewusstseins vor Ort Vermittler von IT-Sicherheitsbotschaften im Rahmen von Sensibilisierungsmaßnahmen zum Thema IT-Sicherheit (Awareness- Initiativen) erster Ansprechpartner für Kolleginnen und Kollegen zu IT- Sicherheitsfragen durchführen von IT-Sicherheits-Kontrollaufgaben vor Ort nach zentraler Vorgabe direkter Ansprechpartner bei Sicherheitsvorfällen vor Ort (Eskalation) Erste(r) Ansprechpartner/In für Kolleginnen und Kollegen zu IT- Sicherheitsfragen Durchführen von IT-Sicherheits-Kontrollaufgaben vor Ort nach zentraler Vorgabe mittels Checkliste Erstellen von IT-Sicherheitsberichten für das Jobcenter Helmstedt 4. Aufwand für den IT-Sicherheitsbeauftragten Durchführen einer jährlichen IT-Sicherheitsüberprüfung mittels Checkliste Erstellen eines Halbjahresberichts über aufgetretene IT- Sicherheitsvorfälle Lfd. als Ansprechpartner/In für Mitarbeiter/Innen zur Verfügung stehen 5. Berichtstermine Die IT-Sicherheitsberichte sind halbjährlich und die Checkliste einmal im Jahr zu erstellen. Es gelten folgende Termine zur Meldung an den jeweiligen RITS 14.07. des lfd. Jahres: Abgabe des Halbjahresberichts für den Zeitraum 01.01. - 30.06. 19.01. des Folgejahres: Abgabe des Halbjahresberichts für den Zeitraum 01.07. - 31.12. und der bearbeiteten Checklisten für den Zeitraum 01.01. - 31.12. 4
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                      6. Berichtswesen Zur Unterstützung der Berichtserstellung werden auf Veranlassung von IT3 Vorlagen bereitgestellt. Erstellte IT-Sicherheitsberichte sind vor Ort für 1 Jahr aufzubewahren und danach datenschutzkonform zu vernichten. Auf Verlangen sind die Berichte IT3 zur Verfügung zu stellen. 7. Berichtsinhalt Darstellung der IT-Sicherheitsvorfälle im eigenen Verantwortungsbereich Zuordnung der IT-Sicherheitsvorfälle anhand der Grundwerte der IT- Sicherheit (Vertraulichkeit, Integrität, Verfügbarkeit) Eingeleitete IT-Sicherheitsmaßnahmen als Folge von IT- Sicherheitsvorfällen in Abstimmung mit dem RITS-SV oder auf Basis der durchgeführten IT-Sicherheitsüberprüfungen anhand der Checkliste Rückmeldung über die Wirkung der Awareness-Initiative vor Ort Persönliche Einschätzung zum erreichten IT-Sicherheitsniveau 8. Sicherheitsbeauftragter des Jobcenter Helmstedt Name, Vorname               Organisationszeichen             Telefon Räger, Stefan               411 D                            05351 / 522 227 9. Anlagen Selbstlernmodul für alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter https://lernnet.arbeitsagentur.de/intranet/goto.php? target=file_34550&client_id=LERNNET 5
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                      10. Ablage \\Dst.baintern.de\dfs\241\Ablagen\D24110- Jobcenter\09_IKS\02_Information_Kommunikation\Geschäftsprozesse 11. Inkrafttreten Diese Regelung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft. Heike Bannach Geschäftsführerin des Jobcenter Helmstedt Verfügung: 6
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                      1. Verteiler: BL 41; 1. SGG, alle Teamleitungen zur Sicherstellung der Weisungslage und Umsetzung im Verantwortungsbereich 2. Ablage:\\Dst.baintern.de\dfs\241\Ablagen\D24110- Jobcenter\09_IKS\02_Information_Kommunikation\Geschäftsprozesse 3. z.d.A. II-5214 Heike Bannach Geschäftsführerin des Jobcenter Helmstedt BL 41  TL 421 TL 422 TL 451    TL 432  TL 433 1.SGG 7

                      
                        
                          
                        
                        [image: 7]
                      
                    

                  

                  

                

              

            
          

        

      

      
    

  






    
  

  
    
        


    
        
            


    
        


    
        
            


    
        FragDenStaat


	Blog
	Recherchen
	Newsletter
	Medien & NGOs
	Entwicklung & API
	Barrierefreiheit


    




        
        

    
        
            


    
        Über uns


	Über uns
	Team
	Finanzierung
	Unsere Kampagnen
	Unsere Klagen
	Presse


    




        
        

    
        
            


    
        Unterstützen


	Jobs & Mitmachen
	Crowdfunding
	Spenden 
	Hinweis geben
	Kontakt


    




        
        

    
        
            


    
        Informationsfreiheit


	Einführung
	Bereichsausnahmen
	Fristen & Ablehnungen
	Gebühren
	Widersprüche & Klagen
	Europäische Union


    




        
        

    
        
            


    
        Hilfe & Support


	Fragen & Antworten
	Ideen für Anfragen
	Einsteiger-Guide
	Infos für Behörden
	Forum
	In English


    




        
        

    
        
            


    
        Rechtliches


	Impressum
	Nutzungsbedingungen
	Datenschutzerklärung
	Netiquette


    




        
        




    




        
        

    
        
            


    
        


    
        
            


    
        	 Twitter 
	 Instagram 
	



    
    
        
            
                
            
            [image: TikTok]
                    
                
                
                
                    
                    

	 BlueSky 
	



    
    
        
            
                
            
            [image: TikTok]
                    
                
                
                
                    
                    

	 Facebook 
	 LinkedIn 
	 GitHub 
	 Youtube 
	 RSS 



Newsletter abonnieren

    

    
        

    
    
        Bitte geben Sie hier nichts ein
        
            
        

    

    E-Mail
    
        
        
            
            Abonnieren
        
    




    

    
        Nachtmodus:Nachtmodus umschalten

    




        
        

    
        
            


    
        



    
    
        
            [image: Das Open Knowledge Foundation Deutschland Logo mit Schriftzug.]
                    
                
                
                
                    
                    



FragDenStaat.de ist ein gemeinnütziges Projekt des Open Knowledge Foundation Deutschland e.V.


Spendenkonto bei der GLS-Bank

IBAN: DE36 4306 0967 1173 8932 00

Verwendungszweck: FragDenStaat

    




        
        




    




        
        






    
        
            


    
        FragDenStaat nutzt statt der üblichen externen Dienstleister das selbstbetriebene und damit datenschutzfreundlichere Matomo, um ohne Cookies statistische Auswertungen der Seitennutzung zu erhalten. Wenn Sie diese Zählung nicht wollen, klicken Sie bitte hier und entfernen Sie den Haken. Näheres in unserer Datenschutzerklärung.

    




        
        





    


        
        
  
  
  
  

  

    



        

        
            [image: ]
        

    



    

    