In der Verwaltung des

Landtags Nordrhein-Westfalen

sind zum nachstméglichen Zeitpunkt zwei Stellen
in der Ausschuss- und Kommissionsassistenz

im Referat 1.1 ,Plenum, Ausschiisse* zu besetzen. Dabei handelt es sich um eine
Stelle in der allgemeinen Ausschussassistenz (unbefristet) und eine in der Assistenz
fir Parlamentarische Untersuchungsausschiisse und Enquetekommissionen (befris-
tet). '

Das Referat ist fiir die fachliche und organisatorische Vorbereitung, Unterstiitzung
sowie Nachbereitung der Sitzungen des Plenums und der Fachausschiisse sowie flr
die Betreuung der vom Landtag eingesetzten Enquetekommissionen und Parlamen-
tarischen Untersuchungsausschiisse (PUA) zustandig. Es unterstitzt die parlamen-
tarische Entscheidungsfindung organisatorisch sowie inhaltlich und fordert den In-
formationsfluss innerhalb der verschiedenen Beratungszirkel. In der Geschéftsstelle
des Referats erfolgt die Priifung und geschaftsordnungsméRige Behandlung der
Parlamentspapiere.

Ihr Aufgabengebiet

Betreuung von zwei Ausschiissen oder einem Parlamentarischen Untersuchungs-
ausschuss und einer Enquetekommission in kleinen Arbeitsteams im Referat ,Ple-
num, Ausschiisse* unter absoluter Neutralitat in der Aufgabenwahrnehmung.

Zu lhren Aufgaben gehéren u.a.

e die Gewshrleistung der verfahrensmaRigen Abwicklung der Aufgaben des
Ausschusses und der Kommission; Beratung in Verfahrensfragen,

e die administrative und organisatorische Vor- und Nachbéreitung von Sitzun-
gen, Anhérungen, Dienstreisen der Ausschiisse, der Untersuchungsaus-
schiisse oder der Enquetekommission,

e ggf. verfahrensgeméRe Vor- und Nachbereitung von Beweisaufnahmen eines
Parlamentarischen Untersuchungsausschusses,

o Erstellung von parlamentsspezifisch aufbereiteten Recherchen und Arbeits-
papieren, Beschaffung von Informationen sowie Dokumentation des Bera-
tungsstandes in den o0.g. Gremien,



Mitarbeit bei der Erstellung der Abschlussberichte, insbesondere redaktionelle
Betreuung (PUA und Enquetekommission),

~ Organisation des verfahrensgemafen Umgangs mit Unterlagen (u.a. nach der

Verschlusssachenordnung des Landtags NRW)

Termin- und Finanzplanung, Verwaltung des Budgets sowie Koordinierung
der Vergabe von Gutachten und Auftragen,

Erledigung der Korrespondenz nach Absprache mit der/dem Vorsitzenden
oder eigenverantwortlich,

Unterstiitzung der Kontaktpflege zu Ministerien, Verbéanden, Forschungsein-
richtungen und anderen Institutionen.

Ihr Profil

Ausgepréagte organisatorische Kompetenz
Komplexes Denkvermégen, Erfassen komplexer Sachinhalte

Fundierte Erfahrungen in der juristischen Bearbeitung und Bewertung von
Einzelfragestellungen

ausgepragte Kooperations- und Kommunikationskompetenz

fundiertes Wissen iiber politische Zusammenhéange und politische Se_nsibilitét
erwiinscht

Kenntnisse uber die Aufgaben, Organisation, Arbeitsweise und Zusammen-
setzung des nordrhein-westfélischen Landtags und seiner Organe

Kenntnisse parlamentarischer Prozesse sind von Vorteil
Fundierte Erfahrungen in den Office-Anwendungen

Parlamentsbezogene zeitliche Flexibilitat (insbesondere Dauer und Lage der
Sitzungstermine)

Bereitschaft zur vertretungsweisen Ubernahme von Aufgaben in der Aus-
schuss- und Kommissionsassistenz '

Bewertung

Die Ausschreibung richtet sich an Beamtinnen und Beamte des gehobenen Dienstes
und vergleichbare Tarifbeschéftigte des Landes Nordrhein-Westfalen.

Die befristete Assistenzstelle ist im Abordnungsweg fiir die Dauer der Arbeit des
Parlamentarischen Untersuchungsausschusses und der Enquete-Kommission (vo-



raussichtlich mindestens zwei Jahre), langstens bis zum Ende der Wahlperiode zu
besetzen.

Eine Teilzeitbeschéftigung ist méglich.

Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht. In Bereichen, in denen
Frauen unterreprasentiert sind, sind sie nach MaRgabe des Landesgleichstellungs-
gesetzes bei gleicher Eignung, Beféhigung und fachlicher Leistung bevorzugt zu be-
riicksichtigen, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Griinde tber-
wiegen. '

Ebenfalls ausdriicklich erwiinscht sind Bewerbungen von schwerbehinderten Men-
schen und ihnen Gleichgestellten im Sinne des SGB IX.

Fiir weitere Informationen steht Ihnen (S unter der Tel.-Nr. 021 1-884 YR
gerne zur Verfugung.

Ihre aussagekraftige Bewerbung und eine Einverstandniserklarung zur Einsichtnah-
me in Ihre Personalakten richten Sie bitte bis zum 05. Juli 2013 an die *

Prasidentin des Landtags Nordrhein-Westfalen
- Personalmanagement -
Postfach 10 11 43
40002 Diisseldorf
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