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Regelung der Verfahren zur Bearbeitung der Widerspruchsvorgadnge,
Klagen und Antrage auf Erlass einstweiliger Anordnungen vor dem
Sozialgericht

1. Widerspruchsverfahren
1.1 Eingang des Widerspruchs (WS) in der Widerspruchsstelle

Der Eingang des WS in der Widerspruchsstelle wird von 624 (Sachgebiet SGG/ Recht) in ColLei PC
SGG ALGII registriert. Das WS- Schreiben wird mit der W- Nummer gekennzeichnet.

624 fertigt eine Eingangsbestéatigung an den Widerspruchsfihrer. Fehlt die Widerspruchsbegrindung
im Widerspruchsschreiben, erfolgt die Anforderung mit der Eingangsbestatigung.

Soweit von Rechtsanwalten Akteneinsicht gewiinscht wird, fordert 624 die Akte hierfir beim JC an
und Ubersendet sie den Rechtsanwiéilten.

Nach Erfassung wird der WS grundsétzlich an das jeweilige JobCenter (JC) abgegeben, das weitere
Verfahren ist unter 1.3 beschrieben.

1.2 Eingéng des WS im JohCenter

Geht ein WS im JC ein, hat dieser bei der Bearbeitung der Posteingdnge Vorrang. Grund hierfur ist §
88 Abs. 2 Sozialgerichtsgesetz (SGG). Danach ist nach Ablauf von drei Monaten eine Untatigkeits-
klage zulassig, wenn tiber einen Widerspruch ohne unzureichenden Grund in einer angemessenen
Frist sachlich nicht entschieden worden ist.

Jeder nicht von 624 registrierte Widerspruch ist unmittelbar nach Eingang im JC an 624 weiter zu
leiten. Es ist unbedingt darauf zu achten, dass der WS einen Eingangsvermerk erhalt. Dies gilt auch
fur Widerspriiche, die im JC zur Niederschrift erhoben werden.

Wird mit dem WS durch Rechtsanwélte Akteneinsicht beantragt, ist/sind dem WS die Leistungsakte/n
beizufligen. .

Die Akteneinsicht im WS- Verfahren wird zentral iiber 624 gewahrt.

Der WS wird bei 624 wie unter 1.1 beschrieben, behandelt.



1.3 Bearbeitung des WS im JohCenter
Eingehende registrierte WS sind im JC mit Vorrang zu bearbeiten.

Ist eine Abhilfe méglich, erfolgt vom JC eine eigenstandige Abhilfeentscheidung. In diesem Fall ist
dem ,Kurzbericht Widerspruchvorlage® eine Kopie des Abhilfebescheides an 624 zu senden. Dort
erfolgt dann die Registrierung der Abhilfe nebst Griinden in ColLei PC SGG ALGII.

Im JobCenter erfolgt die weitere Prifung des Widerspruches. Notwendige Angaben und Unterlagen
zur weiteren Sachverhaltsaufklarung werden von dort eingeholt.

Ist keine oder nur teilweise Abhilfe mdglich, ist der WS zusammen mit dem ,Kurzbericht Wider-
spruchsvorlage" und der Leistungsakte innerhalb einer Frist von 4 Wochen an 624 zu Ubersenden.
Die Teamleiter in den JC Uberwachen die Einhaltung der Frist. Dies gilt auch fiir Félle, in denen die
notwendigen Angaben und Unterlagen nicht vorgelegt werden.

Im JC verbleibt eine Fehlakte mit den notwendigen Kopien zur weiteren laufenden Bearbeitung des
Falles.

Der Kurzbericht sollte so kurz wie mdéglich und so ausfuhrlich wie nétig sein. Er muss eine Sachver-
haltsdarstellung unter Angabe der Seitenzahlen der Leistungsakte sowie eine Wirdigung der
Rechtslage beinhalten (bei Vorlage von Abhilfen ist Darstellung von Sachverhalt und Rechtslage nicht
notwendig).

Der WS wird chronologisch in der Leistungsakte bearbeitet.

Die Aktenblatter sind dementsprechend unbedingt zu nummerieren. Formulierungen wie z. B.: ,Dem
Widerspruch kann nicht abgeholfen werden." sind nicht ausreichend. Es muss eine konkrete Begriin-
dung fur die Entscheidung der Nichtabhilfe erkennbar sein. Die Entscheidungsgriinde in der Akte
miissen nachvollziehbar dokumentiert sein. Falls notwendig, ist diese Dokumentation bei der Wider-
* spruchsbearbeitung im JC nachzuholen (mit aktueller Datumsangabe).

Um die Einhaltung der genannten Vorgaben zu gewahrleisten, ist jeder Kurzbericht Gber den Teamlei-
ter an 624 zu Ubersenden. Der Teamleiter bestatigt mit Datum und Handzeichen die Einhaltung der
Vorgaben, d. h. die Nachvollziehbarkeit des Kurzberichts sowie die ordentliche Flihrung der zugrunde
liegenden Leistungsakte. Bei Nichteinhaltung der Vorgaben erfolgt eine Rilckgabe der Unterlagen an
den entsprechenden TL im JC. Dort ist innerhalb einer Woche eine Korrektur vorzunehmen. Bei wie-
derholt mangelhaften Berichten erfolgt eine Klarung Uiber die Bereichsleitung.

1.4 Bearbeitung bei 624

624 wertet den Kurzbericht aus und priift Sachverhalt und Rechtslage. Ist der WS entscheidungsreif,
erfolgt die Fertigung des Widerspruchsbescheides.

Kommt 624 zu dem Ergebnis, dass dem Widerspruch entgegen der Bewertung des JC voll oder teil-
weise stattgegeben werden muss, gibt 624 die Entscheidung zur Ausfihrung an das JC.

Halt das JC die Entscheidung von 624 fur unzutreffend, gibt sie diese mit einer begrindeten Gegen-
darstellung innerhalb von 2 Wochen zur Uberpriifung zurtick. 624 entscheidet dann nach nochmaliger
Prifung, ggfls. unter Beteiligung der Bereichsleitung abschlieRend.

Es erfolgt eine statistische Auswertung des Vorganges zwecks Qualitdtsmanagement (welche Leis-
tungen wurden angefochten: Bedarfslage RL, MB, abweichende Erbringung von Leistungen, KdU,
KdH / Einsatz des Einkommens, Einsatz des Vermégens/ Sanktionen / Verletzung von Mitwirkungs-
pflichten) sowie Feststellung der Fehlerursachen in den Abhilfeentscheidungen.

AbschlieRend wird die Leistungsakte einschlieflich Widerspruchsunterlagen an das JC zuriickgege-
ben.



2. Behandlung von Klagen

Die Zustellung der Klage wird regelméaBig an die Widerspruchsstelle erfolgen. Von 624 wird die Leis-
tungsakte beim JC angefordert. Nach Priifung der Klageschrift wird ggfs. eine weitere Stellungnahme
zum Klagevortrag im JC eingeholt. Ist der Sachverhalt aufgeklart, wird Klageerwiderung durch 624
gefertigt. Die Vorlage der Leistungsakten und aller tbrigen Schriftsdtze an das Sozialgericht erfolgt
Uber 624.

Die Prozessvertretung im Termin vor dem Sozialgericht wird durch den TL/SB 624 wahrgenommen.
Je nach Fallgestaltung werden die FM/ LSB in die Terminwahrnehmung mit einbezogen.

Das Klageverfahren wird in einer gesonderten Prozessakie in der Widerspruchsstelle geflhrt. Nach
Abschluss des Klageverfahrens wird die Prozessakte in Teil | der Leistungsakte (Heftlasche vorne)
eingegliedert.

3. Verfahren bei Antragen auf Erlangung einstweiligen Rechtsschutzes

Um eine dem Verfahren angemessene zeitnahe Bearbeitung zu sichern, werden Antrage auf Erlan-
gung einstweiligen Rechtsschutzes (Antrag auf einstweilige Anordnungen) im JC von den Teamleitern
bearbeitet. 624 wird bei Bedarf Hilfe leisten.

Der Antrag wird vom Sozialgericht unmittelbar dem betroffenen JC Gbermittelt werden, dem Sozialge-
richt werden zu diesem Zweck die Anschriften und Fax- Nummern der JC sowie Namen und Telefon-
nummern der Teamleiter bekannt gegeben. Soweit ein Antrag unmittelbar 624 Gbermittelt wird, erfolgt
eine Weiterleitung an das JC per Fax.

Kann durch unmittelbaren Kontakt zwischen Gericht und Teamleiter, ggfs. unter Einbeziehung von
624, der mégliche Anordnungsgrund nicht beseitigt werden, libersendet der Teamleiter die Leis-
tungsakte sowie die Stellungnahme zum Antrag dem Sozialgericht. Wird vom Sozialgericht im Einzel-
fall ein Erérterungstermin bestimmt, so wird dieser von 624 gemeinsam mit dem Teamleiter und ggfs.
FM/ LSB wahrgenommen.

Das Anordnungsverfahren wird in einer gesonderten Prozessakte gefiihrt, diese ist nach Abschluss
des Verfahrens zur Registratur und Auswertung an 624 zu Ubersenden, Nach Abschluss der vorste-
henden Arbeiten erfolgt Riickgabe der Prozessakte an das JC und ist dort in Teil 1 der Leistungsakte
einzugliedern.

Beschliisse in einstweiligen Anordnungsverfahren sind zunéchst zu befolgen. Uber das weitere Vor-
gehen bzw. Rechtsmittel entscheidet 624 im Benehmen mit dem Geschéftsflhrer.

Aachen, 1?01.2010




