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Hausanordnung Nr. 1/2019 

 

 

Ab 1. Februar 2019 gelten neue Vorlagen-Formate für Leitungsvorlagen im BMG.  

 

Ab diesem Zeitpunkt sind ausschließlich die in den Haushilfsmitteln über Microsoft Word zur 

Verfügung stehenden Leitungsvorlagen zu verwenden. Dies betrifft die Vorlagen-Formate 

Minister-Vermerk, PSt-Vermerke, St-Vermerk sowie ein neues Vorlagenformat für Termin-

vorbereitungen.  

 

Der Umfang der Leitungsvorlagen ist künftig auf maximal drei Seiten zu begrenzen. Nur in 

Ausnahmefällen - z. B. bei besonders komplexen Sachverhalten - darf der Umfang über-

schritten werden.  

 

Weitere Hinweise zur Erstellung von Leitungsvorlagen entnehmen Sie bitte der Anlage.  

Sie finden diese auch im Personal- und Serviceportal des Intranets unter „Vorlagen“.  

 

 

Berlin, 29. Januar 2019 


