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13.0 Allgemeines 

13.1 Organisation 

13.2 Geschäftsverteilung 

13.3. Aktenverwaltung 

13.3.0 Angelegenheiten des Aktenplanes 

13.3.1 Registratur 

13.3.2 Archiv 

13.3.3 Aktenausscheidung und -vernichtung 

13.4 Schreibdienst 

13.5 Personalbedarf 

13.6 Sonstige Personalangelegenheiten 

13.7 Urlaubsplanung, Urlaubslisten 

13.8 Raumbedarf, Raumverteilung 

13.9 Geschäftsbedarf 

13.10 Abteilungsleiterbesprechungen, Referatsleiterbesprechungen 

13.11 Abgabe von Vorgängen wegen Nichtzuständigkeit der Abteilung C  

13.12 Sammlung der Rundverfügungen innerhalb der Abteilung C 

13.13 Sammlung der Rundverfügungen anderer Stellen innerhalb des 

Bildungsministeriums 

13.14 Gemeinschaftsveranstaltungen 

13.15 Öffentlichkeitsarbeit des Bildungsministeriums und der Landesregierung / 
Beiträge der  Abt. C zu Veröffentlichungen Schulbesuche Minister, 
Staatssekretär 

 
13.16 Grußworte, Reden 

13.17 Vorhabensliste und Zweijahresberichte der Landesregierung 

13.18 Arbeitsschwerpunkte und Sachstandsberichte der Abteilung C 

13.19 Info-Intern 

13.20 Computerangelegenheiten 

13.21 Neuerungen zum Schuljahr (Allgemein bildende Schulen) 


