Aktenplan Referat A 5

Obergruppe 1 - Rechtsangelegenheiten des Haushalts-
referates

1.1 Internationales Recht

10 Aligemeine Angelegenheiten

11.2 Internationale Vertréage und Rechtsvorschriften

1.1.3 Bilaterale Vereinbarungen und Abkommen (Deutsch-franz., Dt.-brit.
Abkommen usw.)

1.1.4 Recht der EG

1.2 Bundesrecht und bundeseinheitliche Normgebung

1.2.1 Aligemeine Angelegenheiten

1.2.2 Grundgesetz

123 BHO

1.2.4 VV zur BHO

125 Haushaltsgesetz des Bundes und Haushaltsgrundsatzegesetz

1.25.2 Aufbewahrungsbestimmungen

1.2.6 Bundesausbildungsférderungsgesetz

1.2.7 Beamten- und Besoldungsrecht des Bundes

1.2.8 BAT

1.2.9 MTL

1.2.10 Andere haushaltsrechtlichen Gesetze, Vorschriften und Vereinbarun-
gen des Bundes

1.2.11 Modernisierung der bundesstaatlichen Ordnung
GG, HRRG, HBFG, BAfG etc.

1.3 Landesrecht

1:3.1 Allgemeine Angelegenheiten

1.3.2 Landesverfassung

1.3.3 Landeshaushaltsordnung

1.3.3.1 Loseblattsammlung - Haushaltsrecht -

1.3.4 VV zur Landeshaushaltsordnung

1:8.0 Haushaltsgesetz

1.3.6 Beamtenrecht

1.3.7 Kommunales Finanzausgleichsgesetz (KFAG)
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1.3.8 Staatsvertrage und Verwaltungsabkommen mit anderen Bundeslan-
dern

1.3.9 Staatskirchenvertrage und sonstige Vereinbarungen mit den Kirchen

1.3.10 Sportwettengesetz und Landesrichtlinien zur Verteilung der Uber-
schisse gem. § 5 (3) (Sondermittel)

1.3.11 Schulordnungsgesetz

1.83.12 Schulpflichtgesetz

1.3.13 Schulmitbestimmungsgesetz

1.3.14 Schulgeldfreiheit

1.3.15 Privatschulgesetz einschl. DVO'en

1.3.16 Schulerférderungsgesetz

1.3.17 Gesetz tiber die vorschulische Erziehung und VV

1.3.18 Hochschulgesetze einschl. VO'en

1.3.19 Erwachsenenbildungsgesetz

— 1320 Reisekostengesetz und VO'en

1.3.21 Berufsbildungsgesetz

1.3.22 Denkmalschutzgesetz

1.3.23 Gebuhrenverzeichnis

1.3.231 Studiengebiihren (Universitat)

1.3.24 Verfiigungen, Erlasse und andere Normengebungen aus dem Ge-
schaftsbereich des Ministers fur Kultur, Bildung und Wissenschaft (oh-
ne 4.2)

1.3.25 Privatrecht

1.3.26 Gesetz Uber Entschadigung von Mitgliedern in Kommissionen und
Ausschissen

14 Privatrechtliche Vertrage

e e
A
B OWN-

1.5

1.6

1.7

Allgemeines
Internatsvertrage
Reinigung
Befoérderung

Landesrecht (anderer Bundeslénder)

Gemeindehaushaltsrecht

Landerfinanzausgleich




Obergruppe 2 - Haushaltsaufstellung

2.1 Allgemeines

211 Verfahrensfragen bei der Haushaltsaufstellung

210 Systematik der Haushaltsaufstellung

2.2 Voranschlag

2241 Aligemeines

2.2.1.01 Vorschlage zur Einbringung in den Haushaltsvoranschlag aus den Ka-
bis piteln 0601 bis 0634

2.2.1.34

222 Zusammenstellung des Voranschlags

2.2.3 Nachtragliche Anderungen

2.3 Entwurf des Haushaltsplans

2.3.1 Allgemeines

2.3.2 Zusammenstellen des Entwurfs des Haushaltsplans

2353 Statistische Auswertung und Zusammenstellung

234 Abstimmungsgesprache mit dem Minister der Finanzen

2.3.5.01 Nachtragliche Anderungswiinsche an den Minister der Finanzen (An-
bis trage Kabinett) nach Kapiteln geordnet

2.3.5.34

2.4 Regierungsentwurf

241 Aligemeines Sl

2.4.2 Beratung der Einzelplane 06 und 20 im Haushalts- und Finanzaus-

2.5

schuss

Haushaltsrede




2.6 Nachtragshaushalt
2.6.1 Allgemeines
2.6.2 Begriindung des Nachtragshaushalts

Die Aufstellung des Nachtragshaushalts erhélt analoge Aktenzeichen
in der Haushaltsaufstellung

2.7 Haushaltspléne

2 0 Sammlung der Haushaltspléne des Geschaftsbereiches 06

272 Sammlung der Einzelplane aller Geschéftsbereiche (Bericht zur Haus-
haltslage des Saarlandes)

2.7.8 Sammlung der Einzelplane des Bundeshaushaltes

274 Sammlung der Haushaltsplane anderer Behérden (Stadt Saarbriicken,
Stadtverband...) und Institutionen (EG, Europarat usw.)

2.7.5 Sammlung der Haushaltsplane anderer Bundeslander

2.8 Haushaltsplanentwiirfe anderer Institutionen

2.81 Bundesregierung

2.8.2 KMK

2.8.2.1 Allgemein

2.8.2.2 Sekretariat

2.8.2.3 Verschiedene Zuschussempfanger der KMK

bis

2.8.2.n

2.8.3 Sonstige iberregionale Zuschussempfanger

2.8.3.1 Allgemeines

2.8.3.2 FWU -

2.8.3.3 Stiftung PreuBischer Kulturbesitz

2.8.3.4 Kulturstiftung der Lander

28356 DFG

2.8.3.6 MPG

2.8.3.7 Fraunhofer Gesellschaft

2.8.3.8 unbesetzt

2.8.3.9 Heisenbergprogramm

2.8.3.10 Akademien

2.8.3.11 Wissenschaftsrat

2.8.3.12 WRK

2.8.3.13 Dt. Bildungsrat

2.8.3.14 Studienstiftung des Dt. Volkes



2.8.3.15
2.8.3.16
2.8.3.17
2.8.3.18
2.8.3.19
2.8.3.20

2.9
2.9.1.1

Studentenwerk

unbesetzt

Blaue Liste

BLK - Kénigsteiner Schliissel

ZVS (Zentralstelle fur die Vergabe von Studienplatzen)
HSP I, II, 1l

BaumaRnahmen (Einzelne, von besonderer Bedeutung)
Villa Europa (2006/763 03)




3.1

3.2

3.3

Obergruppe 3 - Finanzplanung

Aligemeine Angelegenheiten der Finanzplanung

Finanzplanung einzelner Kapitel und Titel (Az. wird um Kapitel und
Titelnummer ergénzt)

Langfristige Finanzplanung




Obergruppe 4 - Haushaltsvollzug

4.1 Allgemeines
(u.a. Statistik "Zuw. des Landes an Kommunen, Institutionen und Wirt-
schaftsunternehmen" fuir Staatskanzlei)

42 Richtlinien und grundsétzliche Regelungen
(siehe auch 1.3)

421 Richtlinien fur die Bewirtschaftung der Haushaltsmittel (auf ein HHJahr
begrenzt, Az.: und Jahreszahl angeben)

422 Grundsatzliche Regelungen der Haushaltsausfiihrung (Regelungen,
die nur ein Kapitel oder einen Titel betreffen, werden durch Ergéanzung
von Kapitel und Titel deutlich gemacht: etwa 4.2.2 - 02/527 03)

4221 Zuwendungsrecht § 23 und § 44 LHO

423 Offentliches Auftragswesen

4.3 Organisationsfragen der Haushaltsfiihrung

431 Grundsatzliche Fragen aus dem Aufgabenbereich des Beauftragten
fur den Haushalt

432 Erteilung der Befugnis zur Feststellung der sachlichen Richtigkeit

4.3.3. Anordnungsbefugnis (Bundes- und Landeskasse)

4.34 Unterschriftsproben

4.3.5 Mittelzuweisungen - allgemein

4.3.6 Handvorschiisse

4.3.7

Geldannahmestellen




Bewirtschaftung einzelner Kapitel und Titel

Hierbei wird der Gruppennummer 4.4 Kapitel und Titel angehéangt: z.B.
- Bei kapiteliibergreifenden Fragen gleichen Titels (z.B. Reisekosten)
- Werden mehrere Titel eines Kapitels angesprochen, so entféllt die
- Bei Bewirtschaftungsvorgéngen eines Titels und einer Vielzahl von

Empfangern kann die Titelnummer um eine 3-stellige Zahl zur Er-
leichterung der Registratur erganzt werden, so z.B. in 4.4-02/684

Zinssatz von Verzugszinsen/Verjahrungsfristen

Anmahnung, Niederschlagung, Stundung oder Erlass von Forderun-

(Auch hier kann bei Bedarf Kapitel/Titel ergénzt werden.)

AuBerplanmaBige Ausgaben (An die jeweilige Gruppennummer wird

44
(ohne Stellenbewirtschaftung s. 7.1)
4.4 08/524 01
entfallt die Kapitelnummer.
Titelangabe.
83-117
441
4.5 Angelegenheiten der Inventarisierung
4.6 Wirtschatftlichkeitsuntersuchungen
46.1 Kostenrechnung
4.7
gen
4.8 Uber-/AuRerplanmaRige Ausgaben
4.8.1 UberplanmiRige Ausgaben
4.8.2
der beginstigte Titel angehéngt - z.B.
4.8.1 - 09/527 01
4.8.2 - 02/685 22
4.8.3

Deckungsfahigkeit der Hauptgruppe 5 nach § 3 Il HG



4.9 Sperren

491 Einrichtung von Sperren

492 Antrag auf Aufhebung von Sperren

493 Verlagerung von Sperren (Zur Prazisierung kann auch hier Kapi-
tel/Titel ergénzt werden - fur 4.9.3 gelten die Hinweise von 4.8.2 ent-
sprechend)

494 Haushaltskonsolidierung/Haushaltsstrukturkommission/HSK

4.10 Sparmafinahmen - allgemein

4.10.1 Strukturelle Sparmdglichkeiten
Einzelplan 06 + 20

415 Steuern

4.15.1 Umsatzsteuer
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5.1

541 1

5.2

522
523

5.3
5.3.1

5.3.2
53.3

5.4

5.4.1
5.4.2

5.4.3
55

5.5.1

~ Haushaltsreste
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Obergruppe 5 - Buchfiihrung und Rechnungslegung

Allgemeine Angelegenheiten

Verfahrensregelungen

Haushaltsiiberwachungsliste - Einnahmen

—Fiihrung und Uberwachung der HUL-E/Kassenzeichen Einnahmen

Abgleich mit der LHK
Auskiinfte zum Stand der Einnahmen in den einzelnen Kapiteln
(Kapitel- und Titelnummer wird ggf. im AZ erganzt)

Haushaltsiiberwachungsliste - Ausgaben

Fuhrung und Uberwachung der HUL-A
Abgleich mit der LHK
Auskiinfte zum Stand der Ausgaben in den einzelnen Kapiteln

Jahresrechnung

Allgemeines

Beitrage der Einzelkapitel zur Jahresrechnung (Im Az. wird Kapitel und
Titel ergénzt - z.B. 5.4.1 - 08/524 01)

Zusammenstellen der Jahresrechnung

Aligemeines
Ubertragbare Haushaltsreste in den Einzelkapiteln (Az.: zu Kapitel und
Titel ergénzen), Vorabzuweisung und Zuweisung Ausgabereste



5.6

5.6.1

5.6.2

5.7

571
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Meldungen an das Ministerium der Finanzen

Nachweisung der Darlehensforderungen des Saarlandes - halbjahrli-

che Meldung
Meldung iiber Inanspruchnahme VE (+ Zeitraum)

Abschlagszahlungen

Meldung an LHK




6.2
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Obergruppe 6 - Rechnungspriifung

Allgemeine Angelegenheiten der Rechnungspriifung

Fragen der Zusténdigkeit und des Verfahrens
Allgemeines

Jahresberichte des Rechnungshofes

6.2.1

6.3

6.4

6.5
6.5.1

6.5.2

Jahresbericht mit Jahreszahl (z.B. 6.3.1-1984)

Einzelberichte des Rechnungshofes

Das Az. 6.3 wird ergénzt um das Prifungsjahr (bzw. den Prifungszeit-
raum) und die laufende Nummer der Prifung
Beispiel: 6.3.-84/12

Unvermutete Priffungen (gem. § 78 LHO)

TurnusmaRige Meldungen an den Rechnungshof

Riickforderung von Zuwendungen (je Quartal), gepr. Verwendungs-
nachweise

Zuwendungsdatenbank

Ubersendung der "Zuwendungslisten" des Geschaftsbereichs

siehe "Conifere" 8.5
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Obergruppe 7 - Stellen

7 Allgemeines

7.3 Stellenbewirtschaftung

7.3 Besetzen von Stellen

708 2 Stelleneinsparungen

7338 Beurlaubungen und Leerstellen

734  Umwidmen von Stellen

7.3.9 Teilzeitbeschaftigung

7.3.6 kw-Vermerke

7.5.7 ku-Vermerke

7.3.8 Stellenfreimeldungen, Meldung der freien Stellen zum 01.01. an HSK

739 Mitwirkung der Personalvertretungen :

7.3.10 Umsetzung von Stelle n. § 50 | u. Il LHO

7.4 Stellenplanénderungen

741 Antrage auf Stellenplananderungen in den Einzelkapiteln erhalten im
Az. die Kapitel-Nummer als Ergénzung - zB.7.4-021

74.2 Nachweisung der Anderungen des Stellenplans zum Vorjahr

7.5 AB-MalRnahmen

7.6 Obergrenzenberechnung fir Beférderungsamter

7.7 Personalausgabenbudgetierung




8.1

8.2

8.2.1

14

Obergruppe 8 - Statistik

Allgemeines

Statistiken des Haushaltsreferates
Haushaltsstatistik (durch Kapitel und Titel erganzt)

Statistik an den CdS nach § 1 IV GO Reg. Saarl.

8.2.2

8.2.3

8.3
8.3.1
8.3.2

8.3.3
8.34

8.4
8.4.1
8.4.3

8.4.4
8.4.5

8.5

halbjahrliche Meldung

Statistik: Finanzreform 1995 - Land-Bund
Ausgabe Pro-Kopf der Bevélkerung
Beihilfen an die Eisen- und Stahlindustrie

Allgemeine Statistiken (soweit nicht 8.2)

Schiiler und Lehrerprognosen

Aligemeine Schuldaten (Schulentwicklungsplanung)
Zuschiisse des Landes an Saarl. Kommunen
Sonstige Statistiken

Statistiken anderer Behdrden und Institutionen

Statistiken anderer saarl. Ministerien aus dem Bereich Bildung, Kultur
und Wissenschaft und sonstige Bereiche anderer Bundeslénder
Statistiken des Bundes (MOE-Staaten)

Sonstige Statistiken (national und international)

Férderprogramm "Verbesserung der regionalen Wirtschaftsstruktur"
MfwW

Férdermitteldatenbank "Conifere"




9.1

9.2

9.31

9.3.2

9.4

9.4.1

9.5

9.6

9.7
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Obergruppe 9 - Uberregionale Fragen

Beteiligung des Haushaltsreferates an iiberregionalen Gremien (nicht
KMK)

Auskiinfte an Haushaltsreferate der Kultusministerien anderer Bun-
deslander und Auskiinfte an andere Bundeslander + Institutionen

Angelegenheiten der Kultusministerkonferenz und nachgeordneter
Einrichtungen
Finanzministerkonferenz

EG-Angelegenheiten

Zuschussangelegenheiten

Sonstige europaische Gremien

Sonstige internationale Fragen

EURO



10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.5.1
10.5.2
10.5.3
10.5.4
10.5.5

10.6

10.6.1
10.6.2
10.6.3
10.6.4
10.6.5
10.6.6
10.6.7
10.6.8

10.7
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Obergruppe 10 - Sonstige Angelegenheiten

Kabinettsangelegenheiten des Kultusministers
(soweit nicht Haushaltsplan - Az.: um Kapitel und Titel erganzen)

Kabinettsangelegenheiten anderer Ressorts

Sonstige Angelegenheiten anderer Ressorts
Gemeinsames Programm iber Zuweisungen zu kommunaler Instituti-
onen, Hochwasser RL

Landesausfilhrungsbehorde der gesetzl. Unfallversicherung

Totomittel

Allgemeines

Richtlinien und Grundsatze fur die Bewilligung

Zuweisung der Mittel und Festlegung der Quoten fur die Vergabe
Einzelantrage

Ubersichten Uber Mittelabfluss und Bewilligungen

Referatsinterne Angelegenheiten

Allgemeines

Fragen der Geschéftsverteilung

Vertretungsplan

Organisation des Schreibdienstes

Urlaubsregelung

Aktenplan

Sammlung referatsinterner Rundschreiben und Verfligungen
Referatsbesprechungen

Fragen der Fort- und Weiterbildung (nicht EDV)




10.8

10.9

10.9.1
10.9.2
10.9.3

10.10

10.11

10.12

10.13

17

Bildungsplanung

Protokolle und Niederschriften des Landtages

Ausschuss fur Haushalts- und Finanzfragen
Unterausschuss fiir Rechnungspriifung
Ausschuss fur Bildung, Kultur und Wissenschaft

Anfragen des Landtages

unbesetzt

Landtag - Aligemein

Anfragen der Staatskanzlei
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Obergruppe 11 - unbesetzt
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Obergruppe 12 - Fragen der Organisation und Revision

12.1 Allgemeine Angelegenheiten

12.2 Einzeluntersuchungen zur Organisationsstruktur
(Hierbei kénnen die Ziffern 1..n im Az. ergénzt werden - etwa 12.2.10)

12.2.1 Schreibgutuntersuchung
12.2.2 Kostenoptimierung der Schulerbeférderung
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Obergruppe 13 - Kassenrecht

Allgemeine Angelegenheiten

Angelegenheiten der Landeshauptkasse
Angelegenheiten der Bundeskasse



